
【①下見・打ち合わせの連絡】 ◎下見・打ち合わせ

・活動内容の確認　

・発注、納品等の確認

【②業者へ連絡】

【④３点セットの送付】
文書メール

文書メール

　　　送付先：教育委員会事務局総務課

【①下見・打ち合わせの連絡】 ◎下見・打ち合わせ

・活動内容の確認

・グループ数の確認

・大豆の確認（豆腐づくり）

【②発注書の送付】

【③環境体験活動当日】

・KSC神出豆腐の会

　　　送付先：教育委員会事務局総務課 団体謝礼1201(役務費)

☆活動日の2週間前までに来園

【④実施後、支出決定兼支出命令書を作成し、請求書を添えて速やかに送付】

 ・学校名、納品量、納品期日

 ・神出自然教育園へ納品依頼

【③発注書の送付】

【⑤実施後、支出決定兼支出命令書を作成し、請求書を添えて速やかに送付】

【フローチャート２】講師謝礼（豆腐づくり）

送付先 : 教育委員会事務局学校教育課

【フローチャート１】栽培体験学習用肥料(３年生の環境体験学習)

小　学　校 神出自然教育園 業　　　者 

肥料

納品書

本園職員が検品・検収します。

納品書

肥料

写しを文書メール

送付先 : 教育委員会事務局学校教育課

神出自然教育園 講　　　師小 　学　 校

文書メール

講　　　師

 文書メール

当日手渡し

☆活動日の１か月前から2週間前までに来園

◎講師謝礼の金額
１回 6,000円
２回 12,000円

発注書

見積書

納品書
請求書

見積書 見積書

発注書 発注書

見積書
請求書

見積書
納品書
請求書

発注書

見積書

発注書

納品書
請求書

見積書
請求書

発注書

見積書

納品書
請求書
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